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Clanok | - VSeobecné ustanovenia

Smernica upravuje zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek podl'a
zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve.

Clanok Il - Zoznam uctovnvch knih, ¢iselnvch znakov, symbolov a
skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:

a) dennik - vktorom sa uctovné zapisy usporadivajii z Casového hladiska
(chronologicky). Dennik preukazuje zatctovanie vSetkych uctovnych pripadov
V uctovnom obdobi.

b) hlavna kniha - v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hl'adiska
(systematicky). Hlavna kniha preukazuje zatctovanie vSetkych uctovnych
pripadov na prislusné ucty uctovnych tried.

V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa tctovalo

v denniku.

2. Sposob vedenia uctovnych knih: vypocCtovou technikou s pouzitim uctovného
programu WinIBEU pre podvojné uctovnictvo od spolo¢nosti IVES KoSice platnym

od 1.1.2010.

Vystupy:

a) U¢tovné knihy — hlavna kniha, dennik, obratova predvaha, Cerpanie rozpoctu

b) uctovné vykazy = — SUvaha, Vykaz ziskov a strat

¢) finan¢né vykazy - Vykaz 0 plneni rozpoétu, uctovny rozvrh, kryci list,

platobny poukaz (likvida¢ny listok), prikaz na thradu

d) evidencia faktir - kniha doSlych a odoslanych faktur, saldokonto, prijmy

a vydavky

3. Zoznam knih operativnej evidencie a spdsob vedenia victovnych knih

Kniha doslej a odoslanej posty: ru¢ne
Kniha doslych a odoslanych faktur: vypoctovou technikou
Vystupy: kniha doslych faktur, kniha odoslanych faktar
Kniha materialovych zasob: vypo¢tovou technikou
Kniha socidlneho fondu: vypoctovou technikou
Pokladni¢na kniha: ru¢ne a vypoctovou technikou
Vystupy: pokladni¢na kniha, prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady
Register dlhodobého a drobného majetku: vypoctovou technikou
Vystupy: inventarna karta, protokol o zaradeni a vyradeni majetku, register
majetku, inventurny supis majetku, opravky a odpisy majetku, odpisovy plan

4. Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou uvedeneho predpisu.
5. Udtovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom  zaistenia

preukazatel'nosti uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny
samostatny ¢iselny rad.



Clanok 111 - Spoloéné a prechodné ustanovenia

1. Prilohou tejto smernice je aj zoznam c¢iselnych radov dokladov, Ciselnych znakov,
symbolov a skratiek.
2. Tieto zadsady nadobudaju ucinnost’ diiom 1.1.2013.

Bratislava, 1. 1. 2013.

PhDr. Miroslava Cembova
riaditel’ka



Priloha ¢. 1
Zoznam ciselnych znakov, symbolov a skratiek:

uJ Uétovna jednotka
DF Prijata dodavatel'ska faktara
PD Pokladni¢né doklady

VPD Vydavkovy pokladni¢ny doklad

PPD Prijmovy pokladni¢ny doklad

SF Socialny fond

RF Rezervny fond

EUR Euro

N Néklady

\Y/ \Vynosy

P Prijemka

\% Vydajka

ID Interny doklad

BU Bezny udet

KS Konstantny symbol
VS Variabilny symbol
SS Specificky symbol
BV BeZné vydavky

KV Kapitélove vydavky
BT Bezné transfery

KP Kapitalové transfery
Vr Vydavky rozpoctové
A aktiva

P pasiva

OoC Obstaravacia cena
ZC Zostatkova cena

DIHM Dlhodoby hmotny majetok

DINM Dlhodoby nehmotny majetok

DDIHM  |Drobny dlhodoby hmotny majetok

DDINM  |Drobny dlhodoby nehmotny majetok

DHM Drobny hmotny majetok

DNM Drobny nehmotny majetok

OTE Operativna evidencia
MD Ma dat’

D Dal

PHM Pohonné hmoty

RK Rozpoctova klasifikacia

RO Rozpoctova organizacia
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